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1. Altalanos informaciok

A Szervezet neve:

A beosztdsok megnevezése a Szervezetnél:

A szervezet vezetdje:

Pénztarkezelésért felelGs vezetd

A pénzkezelési szabalyzat
aktualizalasaért felelSs:

Fékonyvi konyvelési program neve:

Szamlavezet6 bankok (felsorolas)

Bankszamlak szama (felsorolds)

2. Pénztarmliveletek adatai

A Pénztaros személye (aldhuzas):

Van pénztaros

Nincs 6na
szervezet vezetGje kezeli a
pénztart

16 pénztaros, a

Nincs 6nallé pénztaros, a
szervezet vezetGje altal megbizott
személy kezeli a pénztart

Pénztar, pénztarhelyiség (alahuzas):

Pénztarkezelésre kijelolt pénztarhely
helyiségrész all rendelkezésre

Nincs sem kije
helyiségrész

iség vagy

[6lt pénztarhelyiség, sem

Pénztérhelyiség esetén a pénztar nyitvatartdsa:

Pancélszekrényben 6rzik a pénzeszkdzoket

Elzart pénzkazettdban 6rzik a pénzeszkozoket

Pénzkazetta kulcskezel6je (beosztas)

Pancélszekrény kulcskezeld (beosztas):

Készpénzszallitas mddja:

1 {6 (pénzszallitd) ... Ft-ig
2 f6 (1 f6 pénzszallitd + kisérd) ... Ft-t6l

Napi zaro készpénzallomanydnak ma

ximalis 6sszege

Elszamoldsra kiadott 6sszeg maximal

is értéke személyenként

Pénztarjelentés elkészitése

hetente / havonta

Pénztari be és kifizetések
bizonylatolasa

szabvany bevételi, illetve kiadasi pénztarbizonylat / a
fékonyvi konyvelési program altal nyomtatott bizonylat

Pénztarellendr (beosztas)

Pénztarellendr helyettesitGje

Valutapénztar:

van / nincs

Pénztargép:

van / nincs

Pénztarbal torténd kifizetés engedélyezése:

Kizardlag a szervezet vezetbje

A szervezet vezetGje és az dltala
megbizott személy (beosztas)






