Leltarozas

Leltarozas folyamatleiras és ellen6rzési nyomvonal

A folyamat lépései

Input (adat, dokumentum)

Végrehajté (munkakér,
szervezeti egység)

Hatdridé

Output (adat,
dokumentum)

Ellenérzést végzé
(munkakor,
szervezeti egység)

szempontjai)

Kontroll leirdsa (tipusa,

Jovdahagyo
(munkakor,
szervezeti egység)

Nyilvantartds
helye

Integritds
kezelés

1. Adminisztrativ el6készités

7

1.1. Eves Leltarozasi
Utemterv készités

Sztv. Ahsz. Leltarozasi
szabalyzat

Gazdasagi vezetd

Jegyz6 / Igazgatd
altal
meghatarozott

Eves leltarozasi titemterv
javaslata

Aljegyz6 /
Szervezet vezet§
helyettes

Egyeztetés és korrekcio

legyz6 / Szervezet
vezetd

Gazdasagi vezetd,
és "E" rendszer

1.2. Leltarozasi utasitas
elkészitése és kiadasa

Sztv. Ahsz. Leltarozasi
szabalyzat, leltarozasi
utemterv

Leltarozasi vezetd

Leltarkezdés el6tti
20. nap

Leltarozasi utasitas tervezete

Gazdasagi vezetd

Fellilvizsgalat, és korrekcio

Jegyz6 [/ Szervezet
vezetd

2. Szakmai elGkészités

2.1. Személyi feltételek
megteremtése

Leltarozasi utasitas

Leltarozasi vezetd

Leltarkezdés el6tti
3. nap

A résztvev6k megbizasainak

dokumentumai

Gazdasagi vezetd

Beszamoltatas

legyz8 / Szervezet
vezetd

Leltarozasi vezetd

Atvételi
elismervények




